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1. O0mue moJ10KeHus
1.1 TlonoxeHue o MOPAIKE ydueTa, BbIAAUM M XPAaHEHUS JOKYMEHTOB O KBalu(UKaIMHU B
chepe JOMOJHUTENBHOTO mpodeccuoHanbHoro obpasoBanus (maigee — Ilomoxkenue)
yCTaHaBIMBAaET TPEOOBAHMS K MOPSAKY Y4eTa, BbIJaYd M XPAHEHUA JOKYMEHTOB O
kBaM(uKanmu B cdepe JOMOJHUTEIBHOTO MPOPECCHOHANBHOIO 00pa3oBaHUA B
HAYYHOM ABTOHOMHOM HEKOMMEPYECKOII OPIAHM3ALIUU «MHCTUTYT
[TPO®ECCHUOHAJIBHOI'O OBPA30OBAHUS» (nanee o tekcty MHCTUTYT).
1.2 Hactosmee Ilomoxkenue paspaborano Ha ocHoBe: Ilpukaza MuHucrepcTBa
oOpazoBanusit u Hayku Poccuiickoit ®enepannum ot 01.07.2013 1. Ne499, Ilucema
MunuctepcTBa oOpazoBanus U Hayku Poccuiickoit @eneparun AK-1879/06 ot 02.09.2013
r. «O nokymeHrax o kBainudukanuu», [lucema MuHuctepcTBa 00pa3oBaHUS UM HAyKH
Poccuiickoit @enepannun AK-316/06 ot 21.02.2014 r. «O HampaBieHUU pEKOMEHAAIUNY,
[lucema MunnctepcTBa obpa3oBaHusi U Hayku Poccuiickoit denepamuu AK-608/06 ot
12.03.2015 r. «O HampaBI€eHUN METOIUYECKUX PEKOMEHIALININ).
1.3  HWHcTUTYT BBIAET CIEAYIOIIME JOKYMEHTBl O KBanupukamuu B chepe
JOTIOJIHUTENBHOTO TPO(ECCHOHATIBHOTO 00pa30BaHusL:
1.3.1. CaymarensiM, UMEIOIUM JTUIJIOM O CpeAHEM NpOo(ecCHOHATBbHOM U (WJIH) BBICHIEM
0o0pa30BaHUM M YCIIEUTHO OCBOMBIIMM JONOJHUTEIBHYIO MPO(ECCHOHAIBHYIO TPOrPAMMY
MOBBIIICHUS KBaTU(UKAIIUHU, — YIOCTOBEPEHHUE O MOBBIIICHUH KBATU(UKALIIH;
1.3.2. CnymarensiM, UMEIOIUM JTUIJIOM O CpeAHeM Mpo(ecCHOHANbHOM U (WJIHM) BBICHIEM
00pa30BaHUM M YCIEUTHO OCBOMBIIMM JONOJHUTENIBbHYIO MPOPECCHOHANIBHYIO MPOrpamMmmy

IpO(heCCHOHATIBHON MEPENOATOTOBKY — JUILIOM O IPO(ECCHOHATIBHON MEPENOATOTOBKE.

2. TpeGoBanus K y4yeTy OJIaHKOB
2.1. bnankd NOKYMEHTOB O KBaJdW(UKAIWMH, SBISIOTCS 3alUIICHHONW OT TOIEIOK
nmoaurpaguyeckor MPOAYKIMEH, H3rOTaBIMBAIOTCS B COOTBETCTBUU C TEXHUYCCKUMHU
TpeOOBAHUSIMU U YCJIOBUSIMU MU3TOTOBJICHUS 3AIUIIIEHHON TOJUTpadUueCcKON TPOTYKIIUH.
2.2. Jlns ydyera BbAaBaeMbIX OJIAHKOB JOKYMEHTOB O KBanudukanuu B MHcTUTyTE
Benercs Kuura perucrpaiuu ydera OJaHKOB O KBaTU(UKAIIMKN yIOCTOBEPEHHM O TIOBBIIIICHUU

KBaJTU(UKAIIUN.



2.3. Kuuru peructpaiiyiu 3anoJHsSOTCS B 3JIEKTPOHHOM BUJIE, JIUCTHI PACIIEUATHIBAIOTCS
u (GopMupyroTcs B KHUTY. B paszmenax KHWTHM pPErwCTpaliyd 3a4epPKUBAHUE HETOYHBIX WITU
HENpaBUJIbHBIX 3aMUCEN HE JOIMyCKaeTCsl.
2.4. B KHUTY perucTpanuyd JOKyMEHTOB O KBaJU(UKAITUU, BHOCSTCS CIEAYIOIINE
JaHHbBIE:
— HaMMEHOBaHUE JJOKYMEHTA;
— HOMep OJlaHKa TOKyMEHTa;
— MOPSAJIKOBBIA PETUCTPALMOHHBIA HOMED;
— JlaTa BbIJJAYu JOKYMEHTA;
— ®UO nuiia, NOTyYUBLIETO TOKYMEHT;
— HaMMEHOBaHUeE MporpamMmsbl U koiudecTBo yacoB JI1IT;
— oANUCh pykoBoautTenss MHCTUTYTA;
— MOJNKUCH JIULA, TOTYYUBIIETO JOKYMEHT.

2.5. Knura perucrpaniid JOKYMEHTOB TIPOIIHYPOBBIBAETCS M XPAHUTCS Yy
OTBETCTBEHHOTO JIMIIA 3a Y4YE€T, XpaHEHUE U BblJady OJaHKOB YCTAaHOBJIEHHOTO oOpasia Io
nporpammam I10O.

2.6. VicnopyeHHbIC TIpH 3aITOJTHCHUH OJIAHKH yIOCTOBEPCHHUH W TUIIJIOMOB TOJJICKAT
CIIMUCAHUIO W TOCJIEAYIOIIEMY YHUYTOXKEHHIO. CIHUCaHUE JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH
MPOU3BOJAUTCS KOMHUCCHEH, YTBEP)KIEHHOW TIPHKa3oM pekropa. VcmopueHHble OnaHKU
JIOKYMEHTOB YHUYTOXKAIOTCSI B YCTAaHOBJECHHOM TOpSIIKE Ha OCHOBAaHMM akTa o0
YHUUYTOXEHUU JOKYMEHTOB.

3. Tlopsiaok Beigayu 0JJAHKOB

3.1 IyOnmukatel BRIOAIOTCS JIUIIAM, YTPATUBIITUM JOKYMEHTBI, IPY YCIOBUH HATHYUS B
NucTtuTyTe BCEX HEOOXOIMMBIX CBEICHUNW O MPOXOXKICHWU JTaHHBIMU CIIyHIATEIISIMU
oOyuenus. [{yOonukar BbigaeTcs Ha (DaMuUIMIO, UMs, OTYECTBO, HAa KOTOpbIe OBbLI BbIJAH
MO/VIMHHUK JOKyMeHTa. Ha gyOnmkare QoKymMeHTa Tepell CIOBaMU «YIOCTOBEPEHHUEY,
«JIATIIOMY CTaBUTCS MITaMII «ayonukaTy. [[yOonukar mokyMeHTa 0 KBanu(UKaIIUU BbIIACTCS
Ha OCHOBAHMH JIMYHOTO 3asIBJICHUS BBIITYCKHUKA.

3.2 JlokyMeHT 0 kBanmpukauu (AyO0nrKaT JOKYMEHTA) BBIAACTCS CIYIIATEIIO:

JINYHO;



JIPYroMy JIMILY O 3aBEPEHHON B YCTAaHOBJICHHOM MOPSAKE JOBEPEHHOCTH, BbIIAHHON
YKa3aHHOMY JIMILY CIIyIIaTeleM,;

HaIpaBJIsIETCsl B €0 aJIpec 4epe3 OMepaTopoB MOYTOBOW CBSI3M OOIIETO MOJIb30BaHUS
3aKa3HBIM MOYTOBBIM OTHPABICHUEM C YBEIOMIICHHEM O BPYUCHHUH.

3.3 VYBenomiieHHE O BPYYEHHH XPAHUTCS BMECTE€ C KHUTOW PErHUCTpallMM BBIJIAYU
JIOKYMEHTOB.

3.4 JloBepeHHOCTD ¥ (WJIK) 3asiBJICHUE, 0 KOTOPHIM OBLI BBIAAH JOKYMEHT (IyOJuKaT
JIOKYMEHTA), XpaHsTCS:

O MPpOorpaMMaM MpodeccrnoHaNIbHOM MEePENOArOTOBKY B JIMYHOM JI€Jie BBITYCKHUKA;

[0 TMporpaMmaM TOBBIIICHUS KBaTU(PHUKAIIMM COBMECTHO C KHUTOH pPETUCTpalluu
BBIJIaYM JIOKYMEHTOB (AyOuKaTa JOKYMEHTA).

3.5 Jlybnukat foKkyMeHTa 0 KBaTu(UKalUU BbIIAETCS:

B3aMEH YTPAYEHHOTO JOKyMEHTa O KBajmuukanuu (HA OCHOBAaHUHM JIMYHOTO
3asiBJICHUS, BBIMUCKU W3 TMpHUKa3za 00pa30BaTEIbHOM OpraHU3AllMK O BbIJAadye JOKYMEHTAa,
OOBSIBJICHHSI O TIOTEPE TOKYMEHTa B CPEJICTBAX MacCOBOM MH(OPMAIINN);

B3aMEH JIOKYMEHTa O KBaJIM(PUKAIMH, COACPKAIIETr0 OIIMOKH, OOHApYKEHHbIE MOCIIe
€ro MOJIy4eHHUS.

3.6 B cimywae yTpatrhl TOJBKO AUIUIOMA JUOO0 B cilydae OOHApYy>KEHUS B HEM OILNOOK
MOCJIE€ €T0 MOJYUYEHHUs CIyIIaTeNIeM BBIAIOTCA TyOJuKaT IUIIIoMa U AYOIHKAT MPUIOKEHUS
K HEMY.

3.7 B ciyuae yTpathl TOJBKO MPUIIOKEHHS K TUILIOMY JIMOO B cllydae OOHApY>KEHUS B
HEM OIITMOOK IMOCIIe €r0 MOTYYSHUS BBIIACTCS TyOIrKaT MPUIIOKEHHUS K AUILIOMY.

3.8 Humuom (nyOnmkat auruiomMa) O0e3 TMpUIOKEHHS K HeMy JIeHCTBUTEIEH.
[IpunoxxeHue K AUIUIOMY HEACHCTBUTEIbHO Oe3 mumuioMa. JlyOonaukaT NpHIIOKEHUS K
TUTIIIOMY HEeICHCTBUTEINICH 0e3 AuIuioMa win 0e3 AyOaukaTa AUIIoMa.

3.9 3asBneHue o Bbljaue AyOJIMKaTa JOKYMEHTOB O KBIM(DUKAIIMY, KOTIMH JTyOJIMKaTa
JOKyMEHTa XPaHATCS B JTUYHOM jiesie caymaress. CoXpaHUBIIUNCS TOIJTUHHUK JUTUIOMA U
MOJJMHHUK TMPWIOKEHUS K JWIJIOMY H3BIMAIOTCS YHHBEPCHUTETOM W YHUYTOXXAIOTCS B
YCTaHOBJICHHOM HOPSIKE.

3.10 HeBoctpeboBaHHbIE OUILUIOMBI O HTPO(PECCHOHATBLHON  MEPEnoAroTOBKE

ciymaTenei, oOydJammmxcs IO MporpamMmMaM MpodecCHOHATBHOM MEePenoroTOBKH,



BKJIaJBIBAIOT B KOHBECPT, KOTOpBIﬁ [MoAUIMBAIOT B JIMYHOC ACJI0 CIIYyIIaTCIIs.

4. 3axI0YnTe/bHbIE MOJIOKEHUSs
4.1. Hacrosimee Ilonoxkenue yTBepJeHO pykoBoACTBOM MHctutyTta. J[anHOE

[lonoxxenue BCTYIIACT B CUJIy C MOMCHTA €TI0 IOAIINCAHMA.



